
UCC Schools - Policy Regarding Extended Absences from School

Our schools are committed to providing your child with a high-quality education and meaningful learning
experiences, and this is best accomplished when your child is physically present at school.

Wisconsin State law states that no child may be excused from school for more than 10 days during any school year.
(WI 118.15). We strongly discourage families from removing their child from school for an extended period of time.

We understand that there are circumstances that may require a student to be absent from school for an extended
period of time, and we have established the following policy for parents to follow.

Notification of Extended Absence:
If your child will be absent from school for more than 3 consecutive days, notify the school as soon as possible by
submitting a written request for an extended absence to the school office or email uccschools@bgcsedu.org. The
request should include all information listed in the “Request for Extended Absence from School” form.

Academic Work During Absence:
Our classroom teachers are NOT expected to put together work for students that will be absent for an extended
period of time. Quality instruction and learning is dependent on students being physically present at school, and
recreating an in-person learning experience through printed materials is challenging.

Impacts of Extended Absences from School:
● Students' overall academic performance and achievement may regress or plateau.
● Students will miss newly introduced concepts and skills in all academic content areas, as well as library, music,

P.E., and other extracurricular areas.
● Students will miss activities, projects, and classroom experiences that cannot be recreated or made-up.
● Students will require additional support at home to complete classwork and get caught up on lost learning.
● Students will need to relearn established classroom policies, procedures, and routines.
● Students may experience added stress, anxiety, or behavioral challenges as a result of being removed from

classroom and school routines for an extended period of time.
● Students’ will be unable to complete any work or assignments that are dependent on their presence in class.
● During an extended absence, any assignments, tests, and projects that are not completed will be scored as a

0 and marked as missing. Students may receive an INCOMPLETE (instead of a grade) if sufficient work is not
submitted before the end of the grading term.

● Students’ may have to repeat their current grade level (be retained) as a result of excessive absences (more
than 10) in a single school year.

Please be aware that unexcused or excessive absences (more than 10) may have consequences
on a student's academic standing and eligibility for promotion to the next grade level.
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REQUEST FOR EXTENDED ABSENCE FROM SCHOOL

We strongly discourage families from removing their child from school for an extended period of time (3 or more
consecutive days). Wisconsin State law states that no child may be excused from school for more than 10 days during
any school year. (WI 118.15). Extended absences will result in your child missing critical instruction and learning, and
their progress in school will likely pause or regress.

We understand that certain circumstances may require an extended absence, and if this is the case, complete the
form below and submit it to your child’s school principal to review and to discuss this absence request with you.

Student Name Grade /
Homeroom

Teacher

My child will miss school beginning on …

My child will return to school on …

Explain the reason for your child’s extended absence:

Explain your plan for maintaining your child’s academic skills and engagement in learning during their absence:

Please be aware that unexcused or excessive absences (more than 10) may have consequences
on a student's academic standing and eligibility for promotion to the next grade level.
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Parent Acknowledgement of Extended Absence from School

I have read the UCC school policy on extended school absences and I understand I am choosing to have
my child miss several critical school days of classroom instruction and learning.

I am aware of the following impacts to my child’s extended absence from school:

1. My child’s grades and overall academic performance may regress as a result of an extended absence

from school.

2. During my child’s absence, any assignments, tests, and projects that are not completed will be

scored as a 0 and marked as missing. Students may receive an INCOMPLETE (instead of a grade) if

sufficient work is not submitted before the end of the grading term.

3. My child may have to repeat their current grade level (be retained) as a result of excessive absences

(more than 10) in a single school year.

_____________________________________ __________________
Parent/Guardian Signature          Date

_____________________________________ __________________
Administrator Signature          Date

Please submit this form to your child’s school office or email it to uccschools@bgcsedu.org

Please be aware that unexcused or excessive absences (more than 10) may have consequences
on a student's academic standing and eligibility for promotion to the next grade level.

UCC Schools Extended Absence Policy - Drafted by Shaba Martinez - September 2024 3
UCC Vision: An empowered and thriving Hispanic community where all achieve their fullest potential.



Escuelas de la UCC - Política sobre ausencias prolongadas de la escuela

Nuestras escuelas están comprometidas a brindarle a su hijo una educación de alta calidad y experiencias de
aprendizaje significativas, y esto se logra mejor cuando su hijo está físicamente presente en la escuela.

La ley del estado de Wisconsin establece que ningún niño puede ser excusado de faltar a la escuela por más de 10
días durante cualquier año escolar. (WI 118.15). Desaconsejamos encarecidamente a las familias que retiren a sus hijos
de la escuela durante un período prolongado.

Entendemos que existen circunstancias que pueden requerir que un estudiante esté ausente de la escuela por un
período prolongado y hemos establecido la siguiente política para que la sigan los padres.

Notificación de ausencia prolongada:
Si su hijo va a ausentarse del colegio durante más de 3 días consecutivos, notifíquelo al colegio lo antes posible
presentando una solicitud por escrito de ausencia prolongada en la oficina del colegio o por correo electrónico a
uccschools@bgcsedu.org. La solicitud debe incluir toda la información que figura en el formulario "Solicitud de
ausencia prolongada de la escuela".

Trabajo académico durante la ausencia:
NO se espera que nuestros maestros de salón preparen trabajos para los estudiantes que estarán ausentes por un
período prolongado. La instrucción y el aprendizaje de calidad dependen de que los estudiantes estén físicamente
presentes en la escuela, y recrear una experiencia de aprendizaje en persona a través de materiales impresos es un
desafío.

Impactos de las ausencias prolongadas de la escuela:
● El rendimiento y los logros académicos generales de los estudiantes pueden retroceder o estabilizarse.
● Los estudiantes extrañarán conceptos y habilidades recientemente introducidos en todas las áreas de

contenido académico, así como en la biblioteca, música, educación física y otras áreas extracurriculares.
● Los estudiantes se perderán actividades, proyectos y experiencias en el aula que no se pueden recrear ni

inventar.
● Los estudiantes necesitarán apoyo adicional en casa para completar el trabajo de clase y ponerse al día con el

aprendizaje perdido.
● Los estudiantes deberán volver a aprender las políticas, procedimientos y rutinas establecidas en el aula.
● Los estudiantes pueden experimentar estrés, ansiedad o desafíos de comportamiento adicionales como

resultado de haber sido retirados de las rutinas del aula y de la escuela durante un período prolongado.
● Los estudiantes no podrán completar ningún trabajo o tarea que dependa de su presencia en clase.

Please be aware that unexcused or excessive absences (more than 10) may have consequences
on a student's academic standing and eligibility for promotion to the next grade level.
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● Durante una ausencia prolongada, cualquier tarea, prueba y proyecto que no se complete se calificará con un
0 y se marcará como faltante. Los estudiantes pueden recibir un INCOMPLETO (en lugar de una calificación)
si no presentan suficiente trabajo antes del final del período de calificación.

● Es posible que los estudiantes tengan que repetir su nivel de grado actual (ser retenidos) como resultado de
ausencias excesivas (más de 10) en un solo año escolar.

Please be aware that unexcused or excessive absences (more than 10) may have consequences
on a student's academic standing and eligibility for promotion to the next grade level.
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SOLICITUD DE AUSENCIA PROLONGADA DE LA ESCUELA

Recomendamos encarecidamente a las familias que retiren a sus hijos de la escuela por un período prolongado (3 o
más días consecutivos). La ley del estado de Wisconsin establece que ningún niño puede ser excusado de faltar a la
escuela por más de 10 días durante cualquier año escolar. (WI 118.15). Las ausencias prolongadas harán que su hijo
pierda instrucción y aprendizaje críticos, y su progreso en la escuela probablemente se detendrá o retrocederá.

Entendemos que ciertas circunstancias pueden requerir una ausencia prolongada, y si este es el caso, complete el
siguiente formulario y envíelo al director de la escuela de su hijo para que lo revise y discuta esta solicitud de
ausencia con usted.

Nombre De Estudiante Grado / Clase Maestra/o

Mi hijo faltará a clase a partir del ...

Mi hijo volverá a la escuela el ...

Explique el motivo de la ausencia prolongada de su hijo:

Explique su plan para mantener las habilidades académicas de su hijo y su compromiso con el aprendizaje
durante su ausencia:

Please be aware that unexcused or excessive absences (more than 10) may have consequences
on a student's academic standing and eligibility for promotion to the next grade level.
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Reconocimiento de los padres de ausencia prolongada de la escuela

He leído la política escolar de la UCC sobre ausencias escolares prolongadas y entiendo que elijo que mi hijo pierda
varios días escolares críticos de instrucción y aprendizaje en el aula.

Soy consciente de los siguientes impactos por la ausencia prolongada de mi hijo en la escuela:

1. Las calificaciones y el rendimiento académico general de mi hijo pueden retroceder como resultado

de una ausencia prolongada de la escuela.

2. Durante la ausencia de mi hijo, cualquier tarea, prueba y proyecto que no se complete se calificará

con un 0 y se marcará como faltante. Los estudiantes pueden recibir un INCOMPLETO (en lugar de

una calificación) si no presentan suficiente trabajo antes del final del período de calificación.

3. Es posible que mi hijo tenga que repetir su nivel de grado actual (retenerlo) como resultado de

ausencias excesivas (más de 10) en un solo año escolar.

__________________________________________ __________________
Firma del padre/tutor       Fecha

__________________________________________ __________________
Firma de Director/a      Fecha

Envíe este formulario a la oficina de la escuela de su hijo o envíelo por correo electrónico a
uccschools@bgcsedu.org

Please be aware that unexcused or excessive absences (more than 10) may have consequences
on a student's academic standing and eligibility for promotion to the next grade level.
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